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PROYECTO RETOS-COLABORACION

Antes de comenzar con una solicitud de ayuda, hay que tener en cuenta las acciones y roles que van a
desempefiar en la aplicacion informatica de solicitudes las diferentes entidades participantes del proyecto:

- Roles:

o0 El representante de la agrupacion o solicitante de la ayuda tendra el rol de Coordinador del
proyecto. Sera el que cree la solicitud de ayuda en la aplicacion (indicando los datos generales
del proyecto).

o Las Entidades Participantes tendran el roll de Participantes. Cada entidad tendra que rellenar los
datos especificos de su participacion.

- Acciones a realizar por cada Rol:

ROLES ACCIONES

Abrird/creara una solicitud

Indicara las entidades que participan en el proyecto

Proporcionara los datos generales del proyecto

Podra nombrar a un Delegado (figura de RUS) de su

entidad para cumplimentar la solicitud

Indicara los datos relativos a la participacion de su

(Entidad Participante solicitante de la | entidad, por ser ésta un participante mas del
ayuda) proyecto.

Generara el Cuestionario

Firmara electrénicamente su participacion

Registrara electronicamente la solicitud

Representante de la Agrupacion o
Coordinador

Podra nombrar a un Delegado (figura de RUS) de su
entidad para cumplimentar la solicitud

Participante Indicara los datos relativos a la participacion de la
entidad en el proyecto

Firmara electrénicamente su participacion
(Declaracion de conformidad)

(Entidades Participantes en el proyecto)

MANUAL DE USUARIO - SOLICITUD DE AYUDA

Este manual se organiza en tres secciones:
12.- COORDINADOR: Describe todas las acciones que debe realizar el coordinador del proyecto
22.- PARTICIPANTE: Describe todas las acciones que debe realizar cada entidad participante

32.- CERRAR Y REGISTRAR UNA SOLICITUD: Describe el proceso de firma y registro electrénico de la
solicitud de ayuda (accion a realizar por el coordinador) asi como la firma de las Declaraciones de Conformidad
(accién a realizar por cada participante).

ATENCION: Los campos sefialados con asterisco (¥) en la aplicacion de solicitud son de obligada
cumplimentacion. No obstante, en cualquier momento se puede consultar la “Guia de Errores” para comprobar
posibles anomalias o campos obligatorios sin rellenar.
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Gestion solicitude ;| Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | General|
documento pendiente de firmar | Salir

Datos de identificaci
Datos de la entidad Datos de la entidad
Datos del Representants
Datos de la persona de Razén social
contacto (Delegado)
Delegado para cumplimentar [PRUEEA 5L 1
la =olicitud .
Acronimo
Autorizaciones | |
Participante
C.I.F.
Datos generales del | B30149974 |
Droyecto
Datos generales de la Domicilic social
—ntidad Participante | C/ ALBACETE 5
Desglose Presupuesto Provincia
Participante
[maDRID |
Financiacion Participante
" - Localidad
Visualizar documentos "
| Madrid |

Cdédige postal
[28072 |

Correc electrdnico

Fagina Web

Tipo Entidad
[FymES |

Clasificacién
[EMPRESAS |

Maturaleza Juridica
| Per. Jur. Esp. Sociedad Responsabilidad Limitada |

Sector
[PRIVADO |

5i desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.
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1. COORDINADOR

El coordinador debera crear la solicitud de ayuda y rellenar los datos especificos de su entidad.

ATENCION: La entidad solicitante o coordinadora tendra que indicar los datos generales del proyecto y los
datos especificos de participacion de su entidad ya que ademas de ser la entidad coordinadora/solicitante de la
ayuda, es también una de las entidades participantes del proyecto. Por tanto, tendra que realizar las acciones
descritas en los apartados 1y 2 de este Manual.

1.1 CREACION/GESTION DE UNA SOLICITUD

Para crear una solicitud de ayuda RETOS-COLABORACION, el coordinador debera cumplimentar el formulario
electronico disponible en la Sede Electronica de la Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e
Innovacion, en el apartado “Procedimientos y servicios electronicos”, desde donde, accediendo al Programa
Estatal de Investigacion, Desarrollo e Innovacién Orientada a los Retos de la Sociedad se llegara a la aplicacion
relativa a la convocatoria RETOS-COLABORACION (Pantalla 1) https://sede.micinn.gob.es/retoscolaboracion/

RETOS-COLABORACION 2014 Espafiol | Catalan | Euskera | Galego |

E Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma RETOS-COLABORACION

Acceso
El objetivo fundamental del subprograma RETOS-COLABORACION es propiciar la creacién de proyectos en

cooperacion entre organismos de investigacion v empresas para la realizacidn conjunta de proyectos de I+D+i El acceso a la aplicacién puede realizarse con

usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado
de Solicitantes).

que ayuden a potenciar la actividad innovadora, movilicen la inversién privada, generen emplec v mejoren la
balanza tecnoldgica del pais, asi como fomentar |a participacion de las entidades beneficiarias en proyectos v
programas europecs e internacionales.

La convocatoria RETOS-COLABORACION financia proyectos en cooperacidn plblico-privada entre organismos de
investigacion v empresas, para la realizacidn de proyectos de I+D+i orientados hacia productos explotables ; Usuario: &E\Jclave'
basados en la demanda. Con estos proyectos se pretende crear empresas innovadoras, orientar la actividad de = =
empresas ya existentes hacia la actividad innovadora, movilizar la inversion privada, generar empleo v mejorar | |

la balanza tecnolagica del pais.

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

Pantalla 1

Para poder acceder a dicha aplicacion necesitara tener un usuario y clave proporcionados por el Registro
Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) en el momento en el que se procedio a dar de alta a
la Entidad en dicho Registro.

Una vez introducido el usuario y la clave, el sistema autentificara al usuario en RUS y presentara una lista con
las solicitudes en las que participa la entidad.

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 6 de 35



ol % GOBERNO  MINISTERIO
e ".; DE ESPANA DE ECONOMIA
| )¢ Y COMPETITIVIDAD

RETOS-COLABORACION 2014 salir|

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Entidad

Seleccion Razon social )
Coordinadora

Titulo Referencia Estado Tipo

9 ERUEB’“ 5L TITULO SRTC1400C001428%V0| Abiertd| Coordinadora

r PRUEBA 2

3L PRUEBA 5L O TITULO SRTC1400C001428XV0| Abiertd| Participante

PRUEBA RETOS COLABORACION No

- PRUEBA S.L. 1

SRTC1400C001429XV0| Abiertdl| Coordinadora

—
Pantalla 2

En esta Pantalla 2 se muestra la siguiente informacion:

Seleccion permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se muestran.
Razdn Social, entidad que esté rellenando los datos

Entidad Coordinadora, identifica a la Entidad coordinadora de los proyectos

Titulo hace referencia al nombre del proyecto.

Referencia, codigo del proyecto

Estado, identifica en qué estado se encuentra el proyecto

Tipo, identifica si la entidad participa en el proyecto como coordinadora 0 como participante

Ademas, se encuentran las siguientes opciones:
—> Afiadir: Para crear una nueva solicitud

- Editar: Permitira seleccionar alguna de las solicitudes creadas para poder continuar con ellas, introduciendo
datos o modificandolos.

- Eliminar; Permitira eliminar un proyecto, siempre y cuando sea el coordinador del proyecto y éste no se
encuentre cerrado y registrado.

Para crear un nuevo proyecto se debera pulsar la opcion “Afiadir” apareciendo la siguiente pantalla:
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RETOS-COLABORACION 2014 Salir|

Nuevo Proyecto

Titulo (Titulo extendida. Por favor no titulen el proyecto sdlo con acronimo. 5i lo desean el acronimao debe aparecer al final. Max
750)*

Organismo™

Elija una opcion de la lista v|

Guardar Cancelar

Pantalla 3

En este apartado se debe indicar el titulo completo del proyecto (no un acrénimo). Un Representante Legal
puede serlo de varias entidades por lo que, en este sentido, debera elegir la entidad que participa y a la que
representa.

Para seguir con la solicitud se pulsara “Guardar”.

Ahora la solicitud ya esta creada pero carece de datos. Para cumplimentar los datos de este proyecto se
seleccionara la solicitud concreta desde el apartado “Gestion de Solicitudes” y se pulsara el botén "Editar”.

RETOS-COLABORACION 2014 Salir |

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Titulo Referencia Estado Tipo

Seleccion Razon social Entidad

Coordinadora

= E’RUEBASL TITULO sRTC1400C001428%v] | Abierto| Foordinadora
r EPC“EB” PRUEEA 5L D TITULO SRTC1400C001428%v] | Abierto| Participante

PRUEBA RETOS COLABORACION No

- PRUEBA 5.L. SRTC1400C001429XV]| Abierto| Foordinadora

Eliminar

Pantalla 4
Los Estados en los que puede encontrarse una solicitud de ayuda son los siguientes:
o0 Abierta—> Se puede cumplimentar la solicitud.

o0 Pendiente generar documento a registrar-> Todos los participantes han finalizado y firmado
su Declaracion de Conformidad a excepcion del coordinador. Este, podra firmar su conformidad
con el resto de los documentos asociados al coordinador
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0 Pendiente registro = El coordinador ha realizado la opcién de generar documento a registrar
pero todavia no ha registrado los documentos asociados al mismo. Por tanto, debe firmarla y
registrarla.

o Cerraday registrada-> La solicitud de ayuda al proyecto se ha registrado correctamente.

Una vez editada la solicitud de ayuda que se quiere cumplimentar, aparecen todas las pestafias con los datos
que deben cumplimentarse (menu lateral izquierdo de la pantalla n° 5)

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Genera)
documento pendiente de firmar | Salir

Datos de identificacion

Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de

Datos de la entidad

contacto (Delegado)
Delegado para r

Razon social

[PRUEBA 5L 1

la solicitud

Autorizaciones
Participante

Datos generales del
broyecto

Datos generales de la
“ntidad Participante

Desglose Presupuesto

Participante

Financiacion Participante

Visualizar documentos

Acrénimo

C.I.F.

[BBO149974

Domicilio social

[cr aLBACETE 5

FProvincia

[maDRID

Localidad

[Madrid

Cddigo postal
[28072 ]

Correo electrdnico

Pagina Web

Tipo Entidad
[prMES |

Clasificacidn
[EMPRESAS ]

Maturaleza Juridica
[Per. Jur. Esp. Sociedad Responsabilidad Limitada ]

Sector
[PRIVADO |

5i desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 5

1.2DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado el coordinador definira los datos de identificacion de su Entidad, a través del menu lateral
izquierdo que se ha desplegado.

1.2.1 Datos de la Entidad

En este apartado se muestran los datos identificativos de la entidad solicitante (datos coincidentes con los
indicados en el Registro/Sistema de Entidades). Pantalla 5.

ATENCION: Es muy importante que el usuario compruebe que dicha informacion es la

correcta, ya que seré ésta la tenida en cuenta a la hora de asignar a la entidad un tipo u otro de ayuda.
Si se desea realizar algin cambio en los datos mostrados, desde esta misma pantalla se podra acceder al
Registro de Entidades para modificarlos.
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1.2.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos del representante legal coincidentes con los indicados en Registro
Unificado de Solicitantes (RUS). Si se desean modificar, también se puede acceder a RUS desde esta misma
pantalla.

1.2.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el coordinador podrd, si lo desea, designar a una persona de su entidad como persona de
contacto. Dicha persona debera estar dada de alta en el Registro Unificado de Solicitantes con el rol de
Delegado. Para que el representante legal de la entidad pueda asignar en este apartado a uno de sus
delegados, éstos tendran que haberse dado de alta previamente en el Registro Unificado de Solicitantes.
https://sede.micinn.gob.es/rus/

Una vez seleccionada toda la informacion requerida, debe pulsarse el boton “Guardar”.

1.2.4 Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud.

El coordinador puede, si lo desea, designar a una persona de su Entidad para cumplimentar la solicitud. Dicha
persona deberd haberse dado de alta previamente con el roll de Delegado en el Registro Unificado de
Solicitantes. Este Delegado (para cumplimentar la solicitud) NO PODRA FIRMAR NI LA DECLARACION DE
CONFORMIDAD NI LA SOLICITUD NI EL CUESTIONARIO DEL PROYECTO. Sélo podra introducir los datos
en la aplicacion.

Una vez selecciono el Delegado, se debe pulsar el boton “Guardar”.

1.3AUTORIZACIONES. PARTICIPANTE

En este apartado el usuario deberd indicar si NO autoriza al Ministerio la comunicacion a terceros de los datos
de su Entidad registrados en la solicitud, con objeto del tratamiento posterior de los datos con fines historicos,
estadisticos o cientificos. En caso contrario, no debe sefialar nada.

1.4DATOS GENERALES DEL PROYECTO. COORDINADOR

En este apartado, el coordinador debe indicar datos generales del proyecto. Para ello dispone de varios sub-
apartados:

e Datos Generales del proyecto
o Entidades participantes en el proyecto
o Hitos

1.4.1 Datos Generales del proyecto

En este apartado (Pantalla n° 6) el coordinador podra cambiar, si lo desea, el titulo del proyecto propuesto
(siempre y cuando todas las participaciones de las Entidades participantes se encuentren en estado “Abierto”) y
el Reto al que se presenta el proyecto.

Para rellenar esta informacion se dispone de listas desplegables.

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 10 de 35
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RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Datos generales del proyecto
Participante

Datos generales del . . - . . .
o 'e{:to [E—— i ] F;J;Eﬂlzldel proyecto se permitira moedificar siempre y cuando el estade de las entidades participantes sea

Datos generales del
proyecto .
Titulo {max. 250 caracteres) *

Entidades Participantez en &l
proyecto

Hites

Resumen
Financiacién/Presupuesto
Total

PRUEBA CCC

Datos generales de la
Entidad Participante

Reto de la Sociedad ligade al Programa Estatal de Investigacidn Cientifica, Técnica v de Innovacidn 2013-2016 (*)

|EIija una opcidn de la lista v

Desglose Presupuesto
HETEE IR Fecha de fin del proyecto (*):

Financiacion l:l

Afadir documentos

Coordinador
Guardar Validar

Pantalla 6

1.4.2 Entidades participantes en el proyecto.

El coordinador, en este apartado, tendra que dar de alta a las entidades participantes en el proyecto (pantalla 7).
Es importante tener en cuenta que una Entidad Participante NO PODRA CUMPLIMENTAR NINGUN DATO si

el Coordinador no ha cursado su alta como participante.

ATENCION: La entidad coordinadora NO TIENE QUE DARSE DE ALTA COMO PARTICIPANTE ya que el
sistema genera automaticamente su alta como participante al crear la solicitud.

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones ENTIDADES PARTICIPANTES
Participante

Datos generales del . . P
P —————— Listado de las entidades participantes en el proyecto

Seleccion Razon Social CIF Estado

Datos generales del
proyecto
Entidades Participantes

en el proyecto * Mo hay ningin elemento
Hitoz

Resumen
Financiacion/Presupuesto Desbloguear
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

De=gloze Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 7
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El botén “Afiadir” permite al coordinador seleccionar a las entidades que van a participar en el proyecto.

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Seleccién entidad participante
Participante

Datos generales del

proyecto Coordinador Guardar

Datos generales del Entidad (*)

proyscte | |
Entidades Participantes
en el proyecto

Hitoz

Resumen Busqueda organismos
Financiaci¢n/Prezupuesto
Total

Buscar organismo

Razdn social C.I.F.

Datos generales de la
Entidad Participante

i ] Para realizar una bisqueda por C.I.F. debera incluir el C.I.F. completo, sin guiones ni espacios blancos

L A Ml s entre la letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Participante

Financiacién

Buscar organismo Cancelar

Anadir documentos
Coordinador

Pantalla 8

Tras pulsar “Buscar organismo”, la aplicacion le permitird buscar y después seleccionar la entidad que quiere
dar de alta como participante. La busqueda se puede hacer por el CIF de la entidad o por la Razén Social
(Pantalla 8)

Una vez seleccionada la Entidad deseada, se pulsara al botén “Guardar” para grabar la participacion. Aparecera
un mensaje de “Formulario guardado” como el que se muestra en la pantalla 9.
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RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

* Formulario guardado

ENTIDADES PARTICIPANTES

Listado de las entidades participantes en el proyecto

v Datos generales del
proyecto leccion Ra i F Estado

+ Entidades Participantes
en el proyecto

v Hitos

» Resumen

Financiacidn/Presupussto Desbloguear

Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Dezgloze Presupuesto
Participante

Financiacion

Anadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 9

A partir de este momento, los participantes ya pueden ir cumplimentando sus datos de participaciéon en el
proyecto (ver apartado 2 de este Manual).

Ahora bien, de la misma manera que el coordinador da de alta a los participantes, puede eliminarlos. Para ello
se partird de la pantalla 9, se seleccionara la Entidad a eliminar, y se pulsara “Eliminar”.

ATENCION: Si se elimina una entidad, se eliminan los hitos asociados a dicha entidad asi como el porcentaje de
participacion de la entidad en el hito, por lo que llegado el caso, el coordinador debera modificar los hitos del
proyecto que hubiera establecido en su momento asi como los porcentajes de participacion del resto de las
entidades participantes.

Por otra parte, el coordinador puede también, desde esta misma pantalla, comprobar en qué estado se
encuentran las participaciones del resto de entidades participantes del proyecto (Columna de “Estado”
pantalla 9).

Los posibles tipos de estado son:
e Abierta -->El participante no ha finalizado su participacion; esta cumplimentandola

e Pendiente de firma (pte firma) --> El participante ha finalizado su participacion pero aun no ha sido
firmada la participacion por el representante legal.

e Cerraday firmada --> El participante ha firmado la participacion generada y el estado es cerrado

Para comprobar los datos que introducen las entidades participantes, y siempre antes de Generar documento
pendiente de Registrar el coordinador puede consultar los Resumenes totales y el Borrador del
Cuestionario. Pantalla 10

(*) El documento generado en este apartado sera el Cuestionario
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RETOS-COLABORACION 2014 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Resumen del Presupuesto de la Solicitud

Participante

Aparatos y Equipos

Datos generales del

proyecto Coordinador

» Datos generales del
proyecto

» Entidades Participantes en el
proyecto Personal

3
/i Resumen N\ Subcontratacion

Financiacion/Presupuesto \ -
Total Otros Costes Directos

Materiales Fungibles

* Resumen del Auditoria de Cuentas

presupuesto total
proyecto

* Resumen Otra Total

Financiacion Piblica
proyecto

Costes Indirectos

Resumen Otra
Financiacion Privada
proyecto

Resumen Financiacion
Total actuacion J

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién

Anadir documentos
Coordinador

Pantalla 10

Desde la pantalla 9 se puede también “Desbloquear” una participacion. El Desbloqueo sirve para que un
coordinador devuelva una declaracion de participacion ya finalizada y firmada a su estado anterior. Hay que
tener en cuenta que una vez desbloqueada la declaracion de participacion, la Entidad en cuestién podra
modificar los datos que desee pero después debera firmar de nuevo su conformidad de participacion.

Ejemplo: Una entidad participante firma su declaracién de conformidad pero, después, se da cuenta de que hay un error
en su presupuesto. Para poder corregirlo, el coordinador tendra que Desbloquear su participacion. Una vez
desblogueada, la entidad podra cambiar sus datos erréneos y después, firmar de nuevo su Declaracion de Conformidad.

ATENCION: Para poder desbloquear una participacion debera cumplirse que el proyecto se encuentre en
alguno de los siguientes estados:

e Abierto = Se podra desbloquear cualquier solicitud de cualquier participante. El estado puede ser:
Pendiente firma o Cerrada y firmada.

e Pendiente generar documento a Registrar > Se podra desbloquear las solicitudes de los participantes
como en el estado Abierto y, ademas, en este estado, se permitird al coordinador desbloquear su propia
participacion.

Si la solicitud de ayuda esta en otro Estado diferente a los arriba referenciados, el desbloqueo lo debera realizar
el érgano gestor, a través de la herramienta administrativa y, siempre y cuando, el proyecto se encuentre en el
estado: “Pendiente Registro” y no se haya registrado ninglin documento. En este caso, el coordinador debera
solicitarlo dirigiendo un correo electronico a retos.colaboracion@mineco.es

1.4.3 Hitos
Planificar los hitos es una tarea del coordinador. La pantalla se subdivide en dos apartados:

e Hitos
e Relacion de Hitos-Entidades participantes.
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e HITOS
Es necesario introducir, al menos, un hito para poder finalizar la solicitud.

Para definir los hitos se pulsara el boton “Afiadir” (pantalla 11), desplegandose la pantalla 12 donde se debera
describir la actividad y se consignaran las fechas de inicio y fin para cada hito asi como su porcentaje en el
proyecto. La suma de todos los porcentajes de un hito debe alcanzar 100.

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de |
Avyuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

RETOS-COLABORACION 2014

Datos de identificacion

Autorizaciones HITOS
Participante

Listado de hitos en los que su entidad participa

Seleccion Hito Descripcion Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion % del Hito en el proyecto

» Datos generales del
proyecto

» Entidades Participantes en el
proyecto * Mo hay ningin slemento

* Hitos

¥ Hitos
= P
Relgclun Hrtu&. . I Nota: Es necesario que exista al menos un participante
Entidades participantes
* Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total H rPara definir hitos debe tener definid previ e las entidad participantes

Datos generales de la
Entidad Participante

H La suma total de los porcentajes de los hitos respecto del proyecto debe ser 100

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Anadir d =nit: = = ——
Rodir documentos

Coordinador

Salir

Pantalla 11

Se pueden afiadir cuantos hitos sean necesarios, pulsando siempre el botdon de “Guardar” para que queden
grabados.
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RETOS-COLABORACION 2014 Gestitn solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones ARadir hitos
Participante

Descripcion de la Actividad (max. 1000 caracteres) (*):

» Datos generales del

proyecto
» Entidades Participantes en el
proyecto
v Hitos Fecha de Inicio (*):
* Hitos

¥ - Fecha de Finalizacion (*):
Relacidn Hitos- l:l -
Entidades participantes =

b .
Eesum.end . % del Hito en el proyecto (*):
Financiacion/F

Total

Datos generales de la
Entidad Participante H No se admiten decimales

Desgloze Presupuesto
Participante

Guardar Cancelar

Financiacion

Anadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 12

e RELACION HITOS-ENTIDADES PARTICIPANTES

En este apartado (pantalla 13), el coordinador relacionara los hitos que ha creado con las entidades que
participan en el proyecto. Para ello, se seleccionaran los hitos (mediante desplegables) y las entidades que
participan en ellos, indicando sus porcentajes de participacion en los mismos.

La suma de todos los porcentajes de participacion en un hito tiene que alcanzar el 100% del mismo; de otra
forma la aplicacion mostrara un error al generar la solicitud.

Es obligatorio que todos los hitos se relacionen con al menos un participante, ya que de otro modo al generar la
solicitud, la aplicacion mostrara también dicho error.
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Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de |
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

RETOS-COLABORACION 2014

Datos de identificacion

— * Formulario guardado
Autorizaciones

e e Relacion Hitos-Entidades participantes

Datos generales del
proyecto Coordinador

Afadir los hitos en los que se participan las entidades

Datos generales del
proyecto

Entidades Participantes &n &l
proyecto

Hitos

Porcentaje

Seleccion Hito Descripcion Razon Social

Hito no 1

[ 1 |Hite n®1 50

 Hitos

¥ Relacion Hitos-

Entidades
rticipantes
REEUF:EI'I Pa H Para definir hitos debe tener definidas previamente las entidades participantes
Financiacién/Presupussto
Total

Asegurese de que la suma de porcentajes de los hitos debe ser igual al 100% antes de que los participantes comiencen a
introducir sus datos en el proyecto. Debera también asegurarse de que el porcentaje indicado en la "Relacidn Hitos-Entidades
participantes' tiene el porcentaje correcto ya que si alguna de las entidades participantes finaliza y firma su participacion el
porcentaje indicado no podra corregirse, a no ser que se proceda al desbloqueo de la participacion firmada.

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion
Afiadir Editar Eliminar

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 13

1.4.4 Resumen Financiacion / Presupuesto Total

En esta pantalla el coordinador podra consultar el resumen de financiacion y del presupuesto total del proyecto.

Este apartado contiene tres resimenes diferentes:

Resumen del presupuesto total del proyecto = Suma de los datos presupuestarios introducidos por todos los
participantes (Pantalla 14).

Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

RETOS-COLABORACION 2014

Datos de identificacion

Autorizaciones Resumen del Presupuesto de la Solicitud
Participante

royecto Coordinador |

Aparatos y Equipos

Datos generales del

proyecto Materiales Fungibles
Entidades Participantes en ol

proyecto Personal
Hitos

Resumen Subcontratacion
Financiacién/Presupuesto

Total Otros Costes Directos

* Resumen del Auditoria de Cuentas
presupuestototal Costes Indirectos

proyecto

Total

Resumen Otra
Financiacién Piblica
proyecto

Resumen Otra
Financiacién Privada
proyecto

Resumen Financiacion
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 14

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 17 de 35



il ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
2 ".; DE ESPANA DE ECONOMIA
i ) Y COMPETITIVIDAD

Resumen de Financiacion Publica del Proyecto = Suma de los datos de otra financiacion publica concedida para
el proyecto e introducida por todos los participantes (Pantalla 15).

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Resumen Global
Participante

Drovecio Coordinad [ ingresos |
rovecto Coordinador Fuentes de Financiacién
Datos generales dei 2014 | 2015 | 2016 | 2017

proyecto - -
Bt ades Participantes en =l AYUDAS CONCEDIDAS UE [ Subvencidn o Subvencidn Bruta Equivalente |
proyecto | Total |
Hitos
Resumen [ Subvencién o Subvencion Bruta Equivalente |
FinanciaciéGn/Presupuesto AYUDAS CONCEDIDAS AGE
Total | Toral |
-
Resumen del [ Subvencion o Subvencion Bruta Equivalente |
presupuesto total AYUDAS CONCEDIDAS CCAA
proyecto | Total |
=
Besumen Otra | Subvencién o Subvencién Bruta Equivalente
Financiacién Priblica OTRAS AYUDAS CONCEDIDAS INTERNACIONALES
provecto | Total
¥ Resumen Otra Total
Financiacién Privada
proyecto

Resumen Financiacién
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 15

Resumen de Financiacion Privada Concedida al Proyecto = Suma de los datos de Otra Financiacién privada
concedida para el proyecto e introducida por todos los participantes (Pantalla 16).

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|

Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |
Datos de identificacién

Autorizaciones Resumen Global
Participante

m
» Datos generales del 2014 | 2015 | 2016 | 2017

proyecte | ~ |
. Préstamos Privados Concedidos
¢ Entidades Participantes en el PRESTAMOS PRIVADOS CONCEDIDOS
proyecto | Total |
» Hitos
t Resumen | Otro tipo de ayudas privadas concedidas
Financiacion/Presupuesto OTRO TIPO DE AYUDAS PRIVADAS CONCEDIDAS
Total | Total
¥ Resumen del Total
presupuesto total
proyecte

Resumen Otra
Financiacién Pablica
proyecto

Resumen Otra
Financiacién Privada
proyecto

>

Resumen Financiacién
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante
Desglose Presupuesto
Participante

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 16

Resumen de Financiacién Total del Proyecto = Suma de los datos de Financiacion concedida al proyecto y la
ayuda solicitada en esta convocatoria (suma de los datos introducidos por todos los participantes) - (Pantalla
17).

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 18 de 35



Sp¥s ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
2 ".; DE ESPANA DE ECONOMIA
)¢ Y COMPETITIVIDAD

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de |

Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Resumen Financiacion Total actuacion
Participante

- Y S N N A

Ayuda solicitada

» Datos generales del
proyecto Otra Financiacion Publica

» Entidades Participantes en el
proysctoe Otra Financiacion Privada

+ Hitos

» Resumen Total
Financiacion/Presupuesto
Total

* Resumen del
presupuesto total
proyecto

* Resumen Otra

Financiacién Piblica
proyecto

Resumen Otra
Financiacién Privada
proyecto

Resumen
Financiacion Total
actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién

Afadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 17

1.5DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

En este apartado el coordinador debe introducir los datos especificos de su entidad, ya que hay que tener en
cuenta que ademés de ser la entidad coordinadora del proyecto, también es una de las entidades
participantes del mismo. (VER PUNTO 2 DE ESTE MANUAL)

1.6 DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE

En este apartado el coordinador debe introducir los datos especificos de su entidad, ya que hay que tener en
cuenta que ademds de ser la entidad coordinadora del proyecto, también es una de las entidades
participantes del mismo. (VER PUNTO 2 DE ESTE MANUAL)

1.7 ANADIR DOCUMENTOS. COORDINADOR

En este apartado el coordinador anexara la documentacion requerida en la convocatoria. Tras pulsar “Afadir”, la
aplicacion mostrara la Pantalla 18, en la que se podran adjuntar los siguientes documentos:

e Memoria técnica y econémica del proyecto.
e Convenio de las condiciones del Acuerdo de Colaboracion.
e Adenda a la Memoria Técnica y Econdmica.

Cuando el coordinador del proyecto adjunte por primera vez uno de estos documentos, desapareceran
automaticamente del desplegable, indicandole de este modo, qué documentos ha afiadido con anterioridad.

Solo se permitiran ficheros con extension “pdf” y con un tamafio menor o igual a 4Mb.

Tras seleccionar el documento que se quiera cargar, se debe pulsar “Guardar” para no perder los datos
aportados o “Cancelar” para la opcion contraria.

El coordinador podra utilizar la opcién “Visualizar” para poder ver los documentos que previamente ha
adjuntado. La opcién “Eliminar” suprime los documentos que se hayan adjuntado con anterioridad.

Se recuerda que es obligatorio que el coordinador adjunte los documentos indicados, ya que de otro modo la
aplicacion mostrara un error al cerrar la solicitud.
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RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores| Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir|

Autorizaciones Afadir documentos
Participante

Datos generales del Seleccion Documento Tipo Documento

proyecto Coordinador

g
=3
@

=%
ot
=
Ei
£,
=18
=1

¥ DocumentoPrueba.pdf | Adenda a la Memoria Técnico Econdmica
Datos generales dela
Entidad Participante r

DocumentoPrueba.pdf | Convenio de las condiciones de acuerdo de colaboracian

Dezgloze Presupuesto
Participante

DocumentoPrueba3.pdf| Memoria Técnica v Econdmica

Visualizar Afiadi Eliminar

¥

Financiacion

Anadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 18
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2. - PARTICIPANTE

Cada participante debe introducir sus datos y su presupuesto asi como la ayuda por él solicitada. Para ello, es
NECESARIO QUE PREVIAMENTE EL COORDINADOR del proyecto haya dado de alta a la Entidad como
Participante del mismo.

Cuando finalice la cumplimentacién de datos, el participante debera firmar electronicamente su “Declaracion de
Conformidad de Participacion”. Dicha declaracién se generara automaticamente al “Generar el documento
pendiente de firmar”, firmandola posteriormente.

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generail
documento pendiente de firmar | Salir

Datos de identificacion

Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de
contacto (Delegado)
Delegado para cumplimentar
la salicitud

Datos de la entidad

Razdn social
[PRUEBA SL 1

Acronimo

Autorizaciones |
Participante

C.I.F.
Datos generales del [Banizga74 |
proyecto
Datos generales de la Domicilio social
Entidad Participante | Cf ALBACETE 5
Desglose Presupuesto
Participante Fravincia
[MADRID ]
Financiacion Participante
Localidad

Wisualizar documentos

[ madrid |

Zddigo postal
[28072 ]

Correo electrénico

Pagina Web

Tipo Entidad
[FrmES |

Clasificacidn
[EMPRESAS ]

Maturaleza Juridica
| Per. Jur. Esp. Sociedad Responsabilidad Limitada |

Sector
[PRIVADO ]

Si desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 19

A continuacién se detalla el procedimiento a seguir para la correcta cumplimentacion de los datos:

El Participante debera cumplimentar el formulario electrénico disponible en la Sede Electronica de la Secretaria
de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion, “Procedimientos y servicios electronicos”, desde donde,
accediendo al Programa Estatal de Investigacion, Desarrollo e Innovacion Orientada a los Retos de la Sociedad
se llegara a la aplicacion relatva a la convocatoria RETOS-COLABORACION (Pantalla 20).
https://sede.micinn.gob.es/retoscolaboracion/
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RETOS-COLABORACION 2014 Espafiol | Catalan | Euskera | Galego |

E Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma RETOS-COLABORACION

Acceso
El objetivo fundamental del subprograma RETOS-COLABORACION es propiciar la creacion de proyectos en
cooperacion entre organismos de investigacién v empresas para la realizacién conjunta de proyectos de I+D+i El acceso a la aplicacién puede realizarse con
que ayuden a potenciar la actividad innovadora, movilicen la inversidn privada, generen empleo y mejoren la usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado
balanza tecnoldgica del pais, asi como fomentar |a participacidn de las entidades beneficiarias en proyectos v de Solicitantes)
programas europecs e internacionales. -

La convocatoria RETOS-COLABORACION financia proyectos en cooperacidn plblico-privada entre organismos de
investigacidn v empresas, para la realizacidn de proyectos de I+D+i orientados hacia productos explotables
basado=s en la demanda. Con estos proyectos se pretende crear empresas innovadoras, orientar la actividad de
empresas ya existentes hacia la actividad innovadora, movilizar la inversidn privada, generar empleo v mejorar | |
la balanza tecnoldgica del pais.

- e
& Usuario: & Clawe:

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

Pantalla 20

Para acceder debera introducir su usuario y clave de Registro de Solicitantes Unificado (RUS), y pulsar el boton
“Acceder”. Para proceder a eliminar los caracteres introducidos en este campo se utiliza el botén “Limpiar”.

Una vez introducido el usuario y la clave, el sistema autentificara al usuario en el sistema RUS y presentara una
lista con las solicitudes en las que la Entidad participa, bien como “Participante” o bien como “Coordinador” (Tipo
- Pantalla 21).

RETOS-COLABORACION 2014 Salir |

Gestidn de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion Razdn social Ent|da§ Titulo Referencia Estado Tipo
Coordinadora
g ER“EB’“ 5L TITULO SRTC1400C001428%V0 | Abiertd| Coordinadora
r EPEUEB“ PRUEEA 5L D TITULO SRTC1400C001428%V0| Abiertd| Participante
| PRUEBA S.L. TRUEB’“ RETOS COLABORACION N® f ooty 4n0c001429%v0 | Abiertd| Coordinadora

—_

Pantalla 21
En esta Pantalla 21 se muestra la siguiente informacién:
Seleccidn permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se muestran.
Razo6n Social, entidad que debe rellenar los datos
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Entidad Coordinadora, identifica a la Entidad que coordina el proyecto.

Titulo hace referencia al nombre del proyecto.
Referencia, codigo del proyecto

Estado, identifica en qué estado se encuentra la el proyecto

Tipo, identifica si la entidad participa en el proyecto como coordinador o como participante

Ademas, se encuentran las siguientes opciones:

- Afiadir: Para crear una nueva solicitud

-> Editar: Permitira seleccionar alguna de las solicitudes creadas para poder continuar con ellas, introduciendo

datos o modificandolos.

- Eliminar: Permitira eliminar un proyecto, ahora bien, un participante no podra eliminar su participaciéon en un

proyecto. Se trata de una labor del coordinador.

En este caso, se seleccionara un proyecto en el que la entidad esté dada de alta como participante y se pulsara

el botén Editar.

ATENCION: Los campos sefialados con asterisco (*) son de obligada cumplimentacion en todas las pantallas de
la aplicacién. En cualquier momento se puede consultar la “Guia de Errores” para comprobar las posibles

anomalias que existen con la cumplimentacion de datos (por ejemplo, campos obligatorios sin rellenar).

Jatos de identificacion

Gestion solicitudes | Guia errores | | orrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generail

documento pendiente de firmar | Salir

Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de

Datos de la entidad

Razon social

contacte (Delegado)

[PRUEBA SL 1

Delegado para cumplimentar
la solicitud

Acrénimo

Autorizaciones | |
Participante

C.1.F.
Datos generales del | BES0149074 |
broyecto
Datos generales de la Domicilio social
Entidad Participante | C/ ALBACETE 5
Desglose Presupuesto Brovintia
Participante
[MaDRID ]
Financiacion Participante
" x Localidad
Visualizar documentos =
[Madrid ]

Codigo postal
[28072 ]

‘ Correc electrdnico

Fagina Web

Tipo Entidad

[PymES

Clasificacién

[EMPRESAS

MNaturaleza Juridica

| Per. Jur. Esp. Sociedad Responsabilidad Limitada

Sector

[PRIVADO

5i desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse agui.

Pantalla 22

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION

Pégina 23 de 35



Sp¥s ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
’.; DE ESPANA DE ECONOMIA
093 Y COMPETITIVIDAD

Esta misma pantalla 22 muestra en su menu lateral izquierdo todos los apartados que deben cumplimentarse
para poder generar la Declaracion de Conformidad de participacion.

2.1DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado la entidad participante definird los datos generales de su identificacion.

2.1.1 Datos de la Entidad

En este sub-apartado se muestran los datos identificativos de la entidad participante (datos coincidentes con los
indicados en el Registro/Sistema de Entidades).

Es muy importante que el usuario compruebe que dicha informacidn es correcta, ya que
serd ésta la tenida en cuenta a la hora de concederle un tipo u otro de ayuda a la Entidad que representa.
Si se desea realizar algin cambio en los datos mostrados, desde esta misma pantalla se podra acceder al
Registro para modificarlos.

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador contormidad | Borrador Cuestionario {participante) | Generail
documento pendiente de firmar | Salir

Datos de identificacion

Datos de la entidad

Datos del Representante
Datos de la persona de
contacto (Delegado)
Delegado para cumplimentar
la solicitud

Autorizaciones
Participante

Datos generales del
broyecto

Datos generales de la
=ntidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion Participante

Wisualizar documentos

Datos de la entidad

Razdn soccial

PRUEBA SL 1

Acrénimo

C.I.F.

[ Beo14a9974

Comicilic social

[/ ALBACETE 5

Prowvincia

[MaDRID

Localidad

[Madrid

Cédigo postal
[28072
Correo electrénico
Pagina web
V4 Tipo Entidad
[PYmES
Clasificacién
[EMPRESAS
Maturaleza Juridica
[ Per. Jur. Esp. Scciedad Responsabilidad Limitada
Sector
[PRIVADOD
\ Si desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 23

2.1.2 Datos del Representante

En este sub-apartado se muestran los datos del representante legal coincidentes con los indicados en el
Registro de Solicitantes Unificado (RUS); si se desean maodificar, se puede acceder también a dicha aplicacion
desde este mismo apartado.

2.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el coordinador podrd, si lo desea, designar a una persona de su entidad como persona de
contacto. Dicha persona debera haberse dado de alta previamente en el Registro Unificado de Solicitantes con
rol de Delegado.

Una vez seleccionada toda la informacion requerida, debe pulsarse el botén “Guardar”.
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2.1.4 Delegado para cumplimentar la solicitud.

En esta pantalla el participante puede, si lo desea, designar a una persona de su Entidad para cumplimentar los
datos de su participacion. Dicha persona debera estar haberse dado de alta previamente en RUS con rol de
Delegado. El Delegado de este apartado (para cumplimentar la solicitud) NO PODRA FIRMAR LA
DECLARACION DE CONFORMIDAD. Sélo podré introducir los datos en la aplicacion.

Una vez seleccionado el Delegado para cumplimentar la solicitud, se debe pulsar el botén “Guardar”.

2.2AUTORIZACIONES. PARTICIPANTE

En esta pantalla, el usuario debera indicar si NO autoriza al Ministerio la comunicacion a terceros de los datos
recogidos en la misma, con objeto del tratamiento posterior de los mismos con fines histéricos, estadisticos o
cientificos. En caso contrario, no debe sefialarse nada.

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar,
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones
Participante

La presentacion de una solicitud de participacidn en este subprograma conlleva el consentimienta para la comunicacidn a terceros
de los datos recogidos en la misma, con objeto del tratamiento posterior de los datos con fines histdricos, estadisticos o

Datos generales del cientificos, en el marco de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal. Si desea
proyecto denegar el censentimiento, marque la siguiente casilla:

r
Datos generales de la
Entidad Participante

Desgloze Presupueszto
Participante

Financiacion Participante

Visualizar documentos

Pantalla 24

2.3DATOS GENERALES DEL PROYECTO

En esta pantalla el participante podra solamente consultar los datos introducidos por el coordinador acerca del
proyecto en el que participa:

e Datos Generales del Proyecto (Titulo y Reto al que se presenta el proyecto)

e Hitos (aparece/n el/los hito/s en los que su entidad va a participar) Cada entidad tiene que estar
relacionada al menos con un hito, por lo que si en esta pantalla (pantalla 25) la entidad participante
comprueba que no tiene ningun hito asociado a ella, debera contactar con el coordinador para que la
relacione con al menos uno. De otro modo la aplicacion mostrara un error al cerrar su participacion.
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RETOS-COLABORACION 2014 Gestitn solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir |
Datos de identificacion
Autorizaciones HITOS

Participante

Datos generales del

proyecto

Los hitos en los que participa su entidad son definidos por el coordinador del proyecto. Si ain no estuvieran

v Datos generales del H definidos comuniguelo al coordinador. Es obligatorio para que pueda "generar documento pendiente de
proyecto firmar”.

» Hitos

Datos generales de la

Entidad Participante Listado de hitos en los que su entidad participa
Desglose Presupuesto Seleccion Hito Descripcion Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion
Participante
Financiacion Participante & 2 |hi2 01/01/2012 | 30/11/2013
Visualizar documentos
Salir

Pantalla 25

ATENCION: Si el coordinador del proyecto no introduce estos datos generales, los participantes no podran
finalizar sus Declaraciones de Conformidad de participacion.

2.4DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD. PARTICIPANTE

2.4.1 Datos especificos de la Entidad

En este apartado el usuario debera declarar datos especificos de la Entidad a la que representa, ademas de
facilitar informacion MEDIOAMBIENTAL relativa a su participacién en el proyecto:

Se realiza en zona RED NATURA 20007

Emplazamiento.

¢ Necesita su proyecto declaraciéon de impacto medioambiental?

Esta sujeto a la normativa de prevencion y control Integrado de la contaminacién?

Igualmente la informacion se facilitara a través de desplegables y una vez finalizada la introduccién de la misma,
se pulsara el boton de “Guardar”.
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RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar |
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Datos generales de la Entidad Participante

Participante

Datos generales del éSujeto a Hacienda Foral? (*)

proyecto |EIiJa una opcidn de |a lista v|

Datos generales de la . . . " L. ;

2 élLa Entidad tiene |a obligacién de Auditar sus Cuentas Anuales? (*)

Entidad Participante
|E|iJa una opcidn de la lista vl

Datos especificos de la
entidad éEs organismo de investigacion? (*)
Lugar de realizacion del |EI|Ja una opcion de la lista vl

proyecto
Efecto incentivador El personal propio esta financiado con cargo a los presupuestos de la AGE u otras administraciones pablicas ()

|EIiJa una opcidn de |a lista v|

Desglose Presupuesto
Participante

= MOmero de patentes solicitadas en los dos dltimes afics por la entidad/grupe de investigacidn (*)
Financiacion Participante
Visualizar documentos L
Codigos NABS (*):

‘E|I]a una ocpcion de la lista

Codigo CNAE/NACE (*):
‘Elija una opcidn de la lista

INFORMACION MEDIOAMBIENTAL

éSe realiza en zona RED NATURA 20007 (*)

‘Elija una opcién de la lista

Emplazamiento (*)

Elja una cpcion de la lista

éNecesita su actuacion en el proyecto declaracién de impacto ambiental? (*)

|ND vl

&Ecta sujeto a la normativa de prevencidn y control Integrade de la contaminacign? (*)

|Nn vl

Guardar Validar

Pantalla 26

En este apartado también se debe sefialar el n° de patentes solicitadas en los dos Ultimos afios por la
entidad/grupo de investigacion. Para el caso de entidades que cuenten en su organizacion con diversos grupos
y/o lineas de trabajo bien diferenciados, el nUmero de patentes a sefialar en la solicitud sera el nimero que haya
solicitado dicho grupo o unidad diferenciada que participa directamente en la realizacion del proyecto solicitado.
En la memoria técnica puede explicarse dicha circunstancia.

2.4.2 Lugar de realizacién del proyecto

En este apartado, el participante debera indicar en qué Comunidad Auténoma se va a realizar su participacion.
Para afiadir un lugar debera sefialar el botdn de “Afiadir” (pantallas 27)

La suma de los porcentajes de realizacion tiene que llegar al 100% de la participacion de la entidad en el
proyecto, ya que de otro modo la aplicacion mostrara un error al cerrar su participacion.

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 27 de 35



GOBIERNO  MINISTERIO
DE ESPANA DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|

Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |
* Formulario guardado
Participante LUGAR DE REALIZACION DEL PROYECTO
Datos generales del
proyecto Coordinador

Dai
nti

Ejecucion del Proyecto

v Datos especificos dela
entidad
v Lugar de realizacion del

provecs

v Efecto incentivador

Deszglose Presupuesto
Participante

Financiacion
Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 27

2.4.3 Efecto Incentivador

En este apartado, la entidad participante debera indicar si su entidad tiene la obligacion de demostrar efecto
incentivador de acuerdo con lo dispuesto en el apartado 6 del Marco Comunitario sobre ayudas estatales de
investigacion, desarrollo e innovacién (2006/ 323/01)

En caso afirmativo, tendra que explicar brevemente (ya que se debera explicar mas detalladamente dicha
circunstancia en la memoria técnica del proyecto) el incremento del efecto incentivador sefialado. En este
sentido sera obligatorio elegir al menos un incentivo de los mostrados en la aplicacion. De otro modo la
aplicacion indicara error al Generar el documento pendiente de registrar.

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir

Datos de identificacion

Autorizaciones Efecto incentivador
Participante

Datos generales del
proyecto

Incremento del volumen del proyecto
Datos generales de la
Entidad Participante PRUEBA....

Datos especificos de la
entidad

Lugar de realizacion del
proyecto

Efecto incentivador

Desglose Presupuesto
Participante

990 characters remaining

Financiacién Participante

Visualizar documentos
Incremento del ambito

Incremento de la rapidez

Incremento de la cuantia total empleada en I+D+i

Guardar validar

Pantalla 28

2.5DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

En este apartado, el usuario debera introducir el presupuesto de la entidad participante.
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ATENCION: Se recuerda que los campos marcados con * son de cumplimentacion obligada. Asimismo, sera
obligatorio consignar cero en aquellas anualidades y partidas en las que no se tenga presupuesto, ya que de
otro modo la aplicacién indicard un error a la hora de cerrar la participacion. El valor de presupuesto debe
introducirse a través de un nimero entero, no admitiéndose decimales (excepto para el coste/hora de los gastos
de personal).Todas las cantidades deber ser expresadas en EUROS.

Para rellenar cada concepto presupuestario (aparatos y equipos, material fungible, personal, subcontratacion,
otros costes directos, auditoria de cuentas y costes indirectos), el usuario dispondra de tres sub-apartados:

12.- Listado de las partidas declaradas (gastos) por conceptos.
- El presupuesto/coste de cada partida declarada, por anualidades

32.- Un resumen del presupuesto por cada concepto presupuestario.

Finalmente, en el apartado “Resumen del Presupuesto”, el participante podra consultar un resumen total con
todos los gastos por conceptos por él introducidos.

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion
Autorizaciones Resumen del Presupuesto
Participante
Datos generales del - - - -
TrEEaiE H Todas las cantidades estan representadas en Euros (sin decimales).
Dato= generales de la
Entidad Participante _ Presupuesto 2014 Presupuesto 2015 Presupuesto 2016 Presupuesto 2017
Desglose Presupuesto e e e
[T —— Aparatos y Equipos 2.000 2.000 2.000 2.000
b Desgloses de Presupuesto Materiales Fungibles 1.000 1.000 1.000 1.000
Aparatos y Equipos Personal 14.400 12.200 20.000 12.000
¥ De=glozes de Prezupuesto
Materiales fungibles Subcontratacion 100 100 100 100
» Desglose Prezupuesto
Personal Otros Costes Directos 100 100 100 100
b Desgloses de Presupuesto.
Subcontratacidn Auditoria de Cuentas 100 100 100 100
b Desgloses de Presupuesto.
Otros Costes Directos Costes Indirectos 100 100 100 1.000
» Desgloses de Presupussto.
Auditoria de cuentas Total 17.800 15.600 23.400 16.300
» Desgloses de Presupussto.
Costes Indirectos
» Resumen del
Presupuesto
Financiacion Participante
Visualizar documentos
Pantalla 29

2.5.1 Desglose de Presupuestos. Aparatos y equipos.

Corresponde al gasto subvencionable: “Aparatos y equipos” contemplado en la orden de convocatoria.

2.5.2 Desglose de Presupuesto. Material Fungible

Corresponde al gasto subvencionable: “Material fungible” contemplado en la orden de convocatoria.

2.5.3 Desglose Presupuesto Personal. Gastos de personal
Corresponde al gasto subvencionable: “Personal” contemplado en la orden de convocatoria.

Se permite la inclusiéon de decimales, utilizando como separador decimal "," y maximo 2 decimales, para el
campo "Coste/Hora". Para las horas solo se permitira la inclusién de valores enteros. El importe, ser4 un campo
calculado y se expresara en un valor.

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 29 de 35



ol % GOBIERNO  MINISTERIO
b5 ".; DE ESPANA DE ECONOMIA
i ) Y COMPETITIVIDAD

En el caso de personal de nueva contratacion no es necesario rellenar los campos de nombre completo , NIF y
sexo.

ATENCION: En este apartado se debe consignar TODO EL PERSONAL DEDICADO AL PROYECTO, aunque
el gasto no sea susceptible de financiacion (ej.: gasto de personal funcionario de una entidad publica), indicando
también, por tanto, su coste/hora y las horas de dedicacion al proyecto.

2.5.4 Desglose de Presupuesto. Subcontratacién

Corresponde al gasto subvencionable: “Subcontrataciones” contemplado en la orden de convocatoria.

2.5.5 Desgloses de Presupuesto. Otros costes directos
Corresponde a los gastos subvencionables contemplados como “Otros costes directos” en la orden de
convocatoria (Viajes, Asistencias Técnicas, Patentes y Consultorias).

2.5.6 Desgloses de Presupuesto. Auditoria de Cuentas
Corresponde a los gastos subvencionables: Informe realizado por un auditor contemplado en la orden de
convocatoria.

2.5.7 Desgloses de Presupuesto. Costes indirectos

Corresponde al gasto subvencionable: “Costes indirectos” contemplado en la orden de convocatoria.

2.6 FINANCIACION. PARTICIPANTE

En este apartado la entidad participante debera indicar la ayuda que solicita en esta convocatoria y las ayudas
publicas o privadas que ya ha obtenido de otras administraciones y/o entidades privadas para el desarrollo del
proyecto.

1.- Ayuda solicitada en esta convocatoria: Importe solicitado por anualidades

ATENCION: No se podra conceder una ayuda superior a la solicitada en este apartado, por lo que es de muy
importante que se verifiqgue bien los datos introducidos en este apartado.

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 30 de 35



Sp¥s ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
2 ".; DE ESPANA DE ECONOMIA
5 )¢ Y COMPETITIVIDAD

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|

documento pendiente de firmar | Salir |
Autorizaciones Ayuda Solicitada en esta Convocatoria
Participante
Datos generales del
proyecto 2014 2015 2016 2017
Datos generales de la Ayuda solicitada a Importe
oats comrooatoria el | 2500]|| | 2500]|| | 2500]|| | 2.500]

Desglose Presupuesto
Participante

b Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria

¥+ Otra Financiacion Plblica

¥ Otra Financiacion Privada

¥ Resumen Otra Financiacion
Piiblica

¥ Rezumen Otra Financiacidn
Privada

+  Rezumen Total Financiacidn

Visualizar documentos

Pantalla 30

2.- Otra financiacion publica concedida al proyecto

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Otra Financiaciéon Publica
Participante

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

e
2014 2015 2016 2017

Subvencion
o

Desglose Presupuesto
Participante AYUDAS .
CONCEDIDAS UE || Subvencidn || | [l | [l | [ | |

Bruta
Equivalente

Ayuda Selicitada en esta

Convocatoria Subvencion

Otra F_lnam.:laﬁlon ?ubllca AYUDAS i

Otra Financiacion Privada CONCEDIDAS AGE || Subvencion | | | | | |
Resumen Otra Financiacién Bruta

Piblica Equivalents

Resumen Otra Financiacion

Privada Subvencion

Resumen Total Financiacién AYUDAS o
CONCEDIDAS Subvencion T o NI
CCAA Bruta

Visualizar documentos

Equivalente

Subvencion

OTRAS AYUDAS o
CONCEDIDAS Subvencién 1 T I I
INTERNACIONALES Bruta

Equivalente

Guardar

Pantalla 31

3.- Otra Financiacion Privada concedida al proyecto
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RETOS-COLABORACION 2014

Datos de identificacion

Autorizaciones
Participante

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion Participante

Ayuda Solicitada en esta
Cenvocatoria

Otra Financiacion Plblica
Otra Financiacion Privada

DAD

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir |

Otra Financiacion Privada

ResmonGiobal | gee |
2014 2015 2016 2017

PRESTAMOS Préstamos

PRIVADOS Privados || | [ | [l | I |
CONCEDIDOS Concedidos
OTRO TIPO DE Otro tipo de

AYUDAS ayudas | | I [ | [l | |
PRIVADAS privadas

CONCEDIDAS concedidas

4.- Resumen Otra Financiacion Publica; Resumen Otra Financiacién Privada; Resumen Total Financiacion: En
estos resumenes el participante podra comprobar los datos indicados por él relativos a la Financiacion del

proyecto.

2.7VISUALIZAR DOCUMENTOS

Resumen Otra Financiacion
Piblica
Resumen Otra Financiacion
Privada
Resumen Total Financiacion
Visualizar documentos
Pantalla 32

A través de esta pantalla el participante podra “Visualizar” los documentos que previamente haya adjuntado el
Coordinador (Memoria Técnica y Econémica, Adenda a la Memoria Técnica y EconOmica, y Acuerdo de

Consorcio).

ATENCION: Si el participante finaliza y firma su Declaracion de Conformidad antes de que el coordinador haya

insertado dichos documentos, NO los podra visualizar después.

RETOS-COLABORACION 2014

Datos de identificacion

Autorizaciones
Partici

Datos generales del
proye

Datos
Entidad Participante

Desglose Presupuesto

Financiacion Participante

Visualizar documentos

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir |

Seleccion Documento Tipo Documento

| DocumentoPrueba.pdf

Adenda a la Memoriz Tcnico Econdmica

" | DocumentoPrueba.pdf

Convenio de las condiciones de acuerdo de colaboracion

" | DocumentoPruebad.pdf

Memoria Técnica v Ecandmica

Pantalla 33
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3. - CERRAR Y REGISTRAR UNA SOLICITUD

A continuacion se indican los pasos a seguir para registrar electronicamente una solicitud de ayuda a RETOS-
COLABORACION, tanto por parte de los participantes como por parte del coordinador.

3.1PARTICIPANTE

e Generar documento pendiente de firma (menu superior dcha. de la pantalla)

e Ir a Firmar Solicitud (menu dcha. superior de la pantalla — aparecera tras generar el documento pendiente
de firma)

e Introducir los datos de usuario y clave del Representante Legal de la entidad a la que pertenece la
conformidad y que vaya a firmarla electrénicamente. Dicho representante debera estar dado de alta en el
Registro de Solicitantes Unificado (RUS) como Representante Legal y contar con un certificado valido.

e Firmar la conformidad

ATENCION: Antes de firmar la declaracion de conformidad de participacién se recomienda consultar el
borrador del cuestionario (participante), el borrador de conformidad (“Declaracién de Conformidad de
participacion”) (menu lateral superior derecho) para verificar que los datos introducidos por la entidad
participante son correctos.

RETOS-COLABORACION 2014 Gestion solicitudes | Guia e 'rores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir|

Datos de identificacion

Autorizaciones Visualizar documentos

Seleccion Documento Tipo Documento

Participante

Datos generales del
proyecto

% | DocumentoPrusba.pdf | Adenda a la Memaria Técnico Ecandmica
Datos generales dela

Entidad Participante " | DocumentoPrueha.pdf | Canvenio de las condiciones de acuerdo de calaboracidn

Desglose Presupuesto . . .
Partcipante " | DocumentoPruebad.pdf| Memoria Técnica y Econdmica

cion Participante

Visualizar documentos

Salir

Pantalla 34

3.2. COORDINADOR

e Generar documento a registrar: Para generar el documento a registrar es necesario que todos los
participantes hayan firmado su conformidad de participacidn previamente. Por tanto, una vez que
todas las conformidades de participacion estén firmadas y que la solicitud no contemple ningln error,
podra realizar la accién “Generar documento a registrar” (menud dcha. superior de la pantalla). El
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como tal.
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DAD

e Visualizara en su solicitud, tres documentos, pendientes para ser seleccionados:
o0 Conformidad de su participacién
0 Cuestionario
0 Solicitud de Ayuda

e Deberd ir seleccionando uno a uno los documentos e ir firmandolos. Cuando nos encontremos en el tltimo

documento a firmar, la aplicacién firmara y registrara electronicamente todos.

¢ Si ha funcionado todo correctamente, tendra una fecha de registro vinculado a la referencia de la solicitud

y podra obtener el documento justificativo en formato PDF de dicho registro.

ATENCION: Antes de firmar/registrar la solicitud de ayuda se recomienda, para comprobar que los datos

introducidos por las entidades participantes son los correctos, consultar el borrador del cuestionario, el Borrador
de Conformidad (= la “Declaracién de Conformidad de participacion” del coordinador y el borrador de la Solicitud
de Ayuda (menu lateral superior derecho)

RETOS-COLABORACION 2014

Datos de identificacion

Autorizaciones
Participante

Datos generales del
proyecto Coordinador

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto

Participante

Financiacion

Anadir documentos
Coordinador

Salir

Afadir documentos

Gestion solicitudes | Guia errores Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Seleccion Documento Tipo Documento

@

DocumentoPrueba. pdf

Adenda a la Memoria Técnico Econdmica

r

DocumentoPrueba2. pdf

Memaria Técnica v Econdmica

DocumentoPrueba3.pdf

Convenio de las condiciones de acuerdo de colaboracidn

Visualizar Eliminar

NOTA ACLARATORIA:

Los cuestionarios que genera esta aplicacion no podran consultarse una vez registrada la solicitud de ayuda por
lo que es aconsejable guardarse una copia del mismo antes de proceder al registro electronico. De no hacerlo

Pantalla 35

asi, se tendra que proceder de la manera siguiente:
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Instrucciones para acceder al Cuestionario una vez realizado el reqistro electrénico de la solicitud de
ayuda.

Una vez realizado el registro de la solicitud de ayuda, s6lo se podra acceder al cuestionario a través de la
aplicacion de firmarsolicitud: https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud.

A dicha aplicacién se tendra que acceder con el usuario y clave de RUS; se seleccionara la solicitud
registrada y se pulsara el botén "informacion del registro”.

Una vez pulsado, se abrira una nueva pantalla con los documentos registrados (las conformidades de
participacion, la solitud de ayuda y el cuestionario global). Podran abrirse y realizar una copia de ellos en un
PC.
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